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一、毕业论文
1、原创性声明中未签名及日期。
2、摘要字数太少（教务处《本科毕业论文撰写基本规范》要求300字左右）。
3、摘要中出现“本文”二字。（教务处《本科毕业论文撰写基本规范》要求摘要应用第三人称的方法记述论文的性质和主题，不使用“本文”、“作者”等作为主语。）
４、英文摘要两端不对齐（主要是未右对齐）。
5、注释与参考文献数目太少（教务处《本科毕业论文撰写基本规范》注：注释、参考文献必有其一，亦可二者兼用。只有其一者，其数量原则上不能少于15篇。）
6、注释、参考文献格式不规范。

二、工作记录表
1、封面（五级计分制）无成绩、缺横线。
2、开题报告书（学生用表）原则上只能占2页，但有些表跨3-4页，需调整。
3、指导教师检查和记录表学院要求不少于500字，有些内容太少。
4、评分表、答辩记录表都需单独成页。
5、指导教师和评阅人不能为一人。
6、最后一页成绩评定书内容不全，有些缺下划线。
